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１．ご利用開始の前に  

(1)サービス開始前に、貴社よりお届けいただきましたＦＡＸ番号宛にテストデータを使用してテス

ト送信を行います。（インターネットサービスご利用の方も対象です） 

(2)Ｗｅｂをご希望された場合、貴社へのご案内書面については、ＦＡＸ方式でなくＳＰＡＲＣＳ－

Ｗｅｂ掲載方式となります。また、個別割引申込はＳＰＡＲＣＳ－Ｗｅｂにて割引申込入力を行

っていただく方式となります。貴社へログインＩＤとパスワードを配布後、予め利用可能時期を

お知らせいたしました期間内に貴社にてメールアドレスの登録及びテストメール送信による

メールアドレスの確認をお願いいたします。1 社に対し 1 ユーザーのみの登録とさせていた

だいております。なお、メールアドレスが未登録・誤登録のままですとご案内書面をＳＰＡＲＣ

Ｓ－Ｗｅｂへ掲載した旨のメールが貴社宛てに送付されません。 

(3)ＦＡＸ送信テスト、Ｗｅｂメールアドレス登録・確認が完了致しましたら、その後のお支払分より

ファクタリング支払方式でのお取り引きを開始させていただきます。 

(4)個別割引申込時に必要な 4 桁のパスワードを忘れた場合は、本書最後尾の連絡先へお問

い合わせください。 

(5)ＳＰＡＲＣＳ－Ｗｅｂのログインパスワードを忘れた場合は、別冊の「ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂサービス運

用・操作マニュアル」をご参照ください。 
 

２．割引方式のご選択                      

株式会社トッパンフィナンシャルマネジメントは、次のいずれかの方式（基本契約締結時に貴社

が予めご選択）で、貴社に債権の譲渡代金をお支払いします。 

(A)           従来の手形交付日から手形満期日までの間、ご希望に応じて資金化し

て現金振込（資金化のご希望がない場合には従来の手形満期日に代

金を自動的に現金振込） 

  (B)           株式会社トッパンフィナンシャルマネジメントが指定した複数支払日のう

ち貴社が選択した支払日に、自動的に資金化して現金振込 

(A)で従来の手形満期日前に資金化をご希望される場合または(B)の場合には、前払利息

相当分の割引料を控除してお支払いします。 

※従来の手形満期日まで資金化のご希望がない場合は、(A)の「個別割引方式」 をお選びください

個別割引方式 

一括割引方式 
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３．留意事項 

 本取引への加入は、貴社の自由意思によるものです。 

 加入しないことを理由に取引条件等が不利になるようなことはありません。また、加入された

方々に、支払条件等を、従来に比して不利になるよう変更をするものではありません。 

 契約期間中であっても、3 か月前までに書面で通知することをもって、この方式を解約でき

ます。 

 移行にあたり、従来のお支払条件（現金支払やお支払い期間）に変更はありません。 

 今回移行の対象となった貴社売掛債権の支払方式として、ファクタリング支払と手形支払を

併用することはできません。 

 貴社が既に譲渡し又は担保とした売掛債権を目的として本取引に加入することはできませ

ん。また、貴社が本取引に加入後は、第三者に対し売掛債権を譲渡し又は担保とすること

ができません。 

 銀行法で定める銀行の休日と次の(1)～(4)を休日とします。なお、期日が営業日でない場

合は、別途定めがある場合を除くほか、翌営業日を期日とします。 

(1) 5 月 1 日 

(2) 6 月 4 日 

(3) 12 月 29 日 

(4) 12 月 30 日 

 

 届出事項に変更が発生した場合、お手数ですがトッパンフィナンシャルマネジメントにメー

ルでご連絡をお願いします。なお、「ファクタリング取引に関わる届出書」が必要な項目とそ

の他所定の書面が必要な項目が分かれております。 

(1)「ファクタリング取引に関わる届出書」を用いた届出が必要な項目 
・ 振込先の口座情報 
・ 一括割引方式⇔個別割引方式の切替 

(2)その他所定の書面を用いた届出が必要な項目 
・ 住所 
・ 商号や合併 
・ 代表者様、ご担当者様のお名前  
・ 電話番号、メールアドレス（代表者様、ご担当者様） 
・ ファクシミリ番号 
・ 印鑑（電子署名を利用されている場合は、電子署名を行う権限者の氏名および当該権限

者のメールアドレス 
・ ＦＡＸ⇔ＳＰＡＲＣＳ－Ｗｅｂの切替  
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４．ご契約内容 

(1) 債権の譲渡  

●債権譲渡日（毎月末日…従来の手形交付日）に貴社から株式会社トッパンフィナンシャルマ

ネジメントへ債権が譲渡されます。 

 この際、譲渡人である貴社の代理人として、債務者（TOPPAN グループ）が債権譲渡手続

きを行いますので、貴社が毎月の譲渡手続きを行う必要はありません。 

 

(2) 譲渡代金のお受取り  

●債権譲渡代金の受取方法には、以下の(A)(B)２通りがございます。 

●基本契約ご締結時にいずれかご選択いただきます。 

 (A)個別割引方式 (B)一括割引方式 

概   要 ◆必要なつど、必要な金額のみを資

金化する場合に適している方式で

す。 

◆資金化する場合には、個別に割引

申込が必要です。 

◆お申込の無かった譲渡債権の残

額につきましては、各債権の決済

日に自動的にお振込み致します。 

 

◆毎月貴社が選択した支払日に、自

動的に資金化してお振込み致しま

すので、毎回のお申込が省略でき

ます。 

◆本方式を選択いただきますと、そ

のまま将来にわたっての割引申込

として受付けます。 

お申込方法 ◆代金受取をご希望されるつど、株

式会社トッパンフィナンシャルマネ

ジメントへ割引をＳＰＡＲＣＳ－Ｗｅｂ

若しくはＦＡＸにてお申込いただき

ます。 

◆基本契約締結時「ファクタリング取

引に関わる届出書」をご提出いた

だきます。 

◆最初１回のみのお申込となります。 
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 (A)個別割引方式 (B)一括割引方式 

割 引 計 算 ◆割引計算式は以下の通りとなります（両端入、円未満切捨）。 

 両端入とは、計算開始日を 1 日目とし終了日までの両方を割引日数に含

める計算方法です。 

  割引後債権金額  
        ＝ 割引対象金額×（１－買取レート×割引日数÷３６５） 

 
割引日数

決
済
日

代
金
支
払
日

譲
渡
日

 

割引日数

代
金
支
払
日

　
　
∥

譲
渡
日

決
済
日

 

適用買取 
レート(注) 

◆１．４７５％ ◆１．３７５％ 

お受取金額 ◆譲渡債権残高の範囲内で自由に

お申込することが可能、割引後債

権金額がお受取金額となります。 

◆譲渡債権残高の全額（割引後債

権金額の合計）となります。 

 

お申込締切 ◆割引希望日の４営業日前（銀行営

業日）の、１５：００時までに割引申

込をＳＰＡＲＣＳ－Ｗｅｂ若しくはＦＡ

Ｘにてご送信いただきます。 
但し、夏休み・年末年始の休日等

を間にはさむ場合は、締切日を繰

り上げることがあります。 

◆個別に割引申込を行う必要はあり

ません。 

お 受 取 日 ◆ご希望の日 

◆また割引のご希望がなく、決済日

をお受取日とされた場合、当日が

休日の場合は翌営業日となりま

す。 

◆債権譲渡日 
毎月 5、10、15、20、25、末日、 
但し休日の場合は末日を除き翌

銀行営業日、末日が休日の場合

は前銀行営業日 

お受取方法

のご変更 

◆代金受取方式をご変更する場合には、「ファクタリング取引に関わる届出

書」をご提出いただきます。 

◆ご変更は、お申し出の翌月譲渡債権から適用されます。 

(注)金融情勢の変化等により変更させていただくことがあります。 
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５．お取引の流れ 

(A) 個別割引方式 (2021 年 1 月 29 日の債権譲渡当日に割引をする場合) 

日数 日 イベント 実施事項 
ｻﾝﾌﾟﾙ 
帳票 
番号 

n-5 1/22 債権譲渡予定明細の確定 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で「譲渡債権のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「譲渡債権のご案内」を確認 

 
 

 
① 

n-4 1/25 割引の申込（15:00 締切） 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で割引申込を実施 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「割引申込書」を送信 

 
 

 
② 

n-4  1/25    割引申込受付 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で「割引申込受付のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「割引申込受付のご案内」 
「債権残高明細のご案内」 
「割振割引申込情報一覧」（金額指定の場合のみ） 
を確認 

 
 

③ 
④ 
⑤ 

n-2 1/27 振込金額の確定 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で「割引金額振込のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「割引金額振込のご案内」を確認 

 
 

 
⑥ 

n 1/29 債権譲渡日、振込日 割引金額入金の確認 - 

- - 債権残額振込の確定 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 

Web 上で「債権残額振込のご案内」を確認 
＜ＦＡＸ帳票＞ 
「債権残額振込のご案内」 

 
 

 
⑦ 

- - 債権残額振込日 債権残額入金の確認 - 
 日数は割引金額振込日を基準とした営業日日数 
 帳票番号はＦＡＸ方式の場合に対応 
 

日 月 火 水 木 金 土 
     1 2 
3 4 5 6 7 8 9 
10 11 12 13 14 15 16 
17 18 19 20 21 22 23 
24 25 26 27 28 29 30 
31       

 

  

【ご参考・１月カレンダー】 



7 

 

(B) 個別割引方式 (2021 年 1 月 29 日の譲渡債権を 2 月 15 日に割引をする場合) 

日数 日 イベント 実施事項 
ｻﾝﾌﾟﾙ 
帳票 
番号 

- 1/29 債権譲渡予定明細の確定 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で「譲渡債権のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「譲渡債権のご案内」を確認 

 

 

① 

n-4 2/8 割引の申込（15:00 締切） 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で割引申込を実施 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「割引申込書」を送信 

 

 

② 

n-4  2/8  割引申込受付 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で「割引申込受付のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「割引申込受付のご案内」 
「債権残高明細のご案内」 
「割振割引申込情報一覧」（金額指定の場合のみ） 
を確認 

 
 
 

③ 
④ 
⑤ 

n-2 2/10 振込金額の確定 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で「割引金額振込のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「割引金額振込のご案内」を確認 

 

 

⑥ 

n 2/15 債権譲渡日、振込日 割引金額入金の確認 - 

- - 債権残額振込の確定 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 
Web 上で「債権残額振込のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 
「債権残額振込のご案内」 

 

 

⑦ 

- - 債権残額振込日 債権残額入金の確認 - 
 日数は割引金額振込日を基準とした営業日日数 
 帳票番号はＦＡＸ方式の場合に対応 
 

 

 

 

 

 

  

日 月 火 水 木 金 土 

 1 2 3 4 5 6 

7 8 9 10 11 12 13 

14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 

28       

【ご参考・2 月カレンダー】 
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(C) 一括割引方式  (2021 年 1 月 29 日の債権譲渡当日に割引をする場合) 

日数 日 イベント 実施事項 帳票  
番号 

n-5 1/22 債権譲渡予定明細の確定 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 

Web 上で「譲渡債権のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 

「譲渡債権のご案内」を確認 

 

 

① 

n-2 1/27 振込金額の確定 

＜ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ＞ 

Web 上で「割引金額振込のご案内」を確認 

＜ＦＡＸ帳票＞ 

「割引金額振込のご案内」を確認 

 

 

⑥ 

n 1/29 債権譲渡日、振込日 割引金額入金の確認 - 

 日数は割引金額振込日を基準とした営業日日数 

 帳票番号はＦＡＸ方式の場合に対応 
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６．割引申込書各欄の記入方法（ＦＡＸ個別割引方式のみ） 

●弊社から毎月貴社に送信する「債権残高明細のご案内」に、割引可能な債権が記載されてい
ますので、参照の上記入して下さい。 

●割引の申込方法は、以下の２通りの申込方法がありますので、何れかの方法で申込下さい。 

・「債権金額指定」： 債権毎に割引申込金額を指定してお申込みを行う。 

・「金額指定」   ： 割引申込金額のみを指定して申込みを行う。 

割引申込書記入例の説明  

①債務者コード：貴社に送信された「債権残高明細のご案内」の債務者コード（「債務者」の右の

２桁のコード）をそのまま転記します。 

②事業所コード欄：貴社に送信された「債権残高明細のご案内」の事業所コード（「事業所」の

右の２桁のコード）をそのまま転記します。 

③債権者コード：貴社に送信された「債権残高明細のご案内」の債権者コード（「ファクタリング

御担当者殿」の下の貴社固有の１０桁コード）をそのまま転記します。 

④債権コード：貴社に送信された「債権残高明細のご案内」の債権のうち、貴社が割引を申込

みたい債権の債権コードをそのまま転記します。 
 （「金額指定」にて申込する場合、「債権コード」の転記は不要です。） 

⑤決済日：④で記入した債権の決済日をそのまま転記します。 
（「金額指定」にて申込する場合、「決済日」の転記は不要です。） 

⑥割引希望日：貴社が割引により資金交付を希望する日を記入します。 

⑦割引可能債権残高：④で記入した債権の割引可能債権残高をそのまま転記します。 
（「金額指定」にて申込する場合、「割引可能債権残高」の転記は不要です。） 

⑧割引申込金額：貴社が割引を希望する金額を記入します。 

⑨申込人パスワード：別途お届けいただいている 4 桁の数字です。 
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７．割引申込書の送信方法（ＦＡＸ個別割引方式のみ） 

●「割引申込書」は、弊社からお渡しする「割引申込書」のコピーをご使用ください。 

●「割引申込書」は、次の番号に貴社がお届けの登録ＦＡＸより送信してください。 

●システムの運用上、≪受信時限≫１５：００以降受付分は翌営業日扱いとなりますのでご注意

下さい。 

●システム上、土曜・日曜・祝日も貴社からの送信は受付出来ますが、翌営業日扱いとさせてい

ただきます｡ 

 

 

 

 ※この FAX 番号に割引申込書以外のものを送信頂いても、対応できませんのでご注意ください 

 

８．ＦＡＸサービス/ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ利用上の注意点 

(1)貴社へのＦＡＸ送信・ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂ掲載 

●ＦＡＸサービスご利用の場合、ＦＡＸセンターから貴社への送信時には、必ずお届けの番号の

ＦＡＸを受信可能な状態にしておいてください。 

●貴社へＦＡＸ送信、ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂに掲載される帳票は必ず内容確認を行ってください。 

●万一誤りがあれば必ず帳票到着の翌営業日までに書面にて修正依頼を行ってください。 

●翌営業日までに修正依頼がない場合、送信･掲載内容が正しいものとして取扱います。 

(2)その他 

●さらに詳しくは別冊の「ＳＰＡＲＣＳ-Ｗｅｂサービス 運用・操作マニュアル」ご参照ください。 

●ご質問等がございましたら、以下のお問合せ先までお願い致します。 

 

 

 

 

以 上 

株式会社トッパンフィナンシャルマネジメント 資金決済部 

メールアドレス  toppan-fm@toppan.co.jp 

電話番号      03-3835-6583 

 

割引申込書送信専用ＦＡＸ番号：03-5744-7233 


